桃園市立山腳國民中學  年  月 員 工 加 班 費 印 領 清 冊
	傳票(付款憑單)編號：                     檢附加班請示單1份、加班簽到退簿1份

	第           號
	金        額
	預算科目
	

	
	 
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	
	金          
	
	
	
	
	
	
	用途摘要
	


	職 別
	姓      名
	加    班

日    期
	加    班

時    間
	加班

時數
	每小時

加班費
	應領金額
	領  款  人

簽      章
	薪俸總額

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	注
意
事

項
	1、 支給要件：員工在規定上班時間以外，經主管視業務需要事先覈實指派延長工作者，其加班起訖時

間應有簽到退紀錄；單位主管應隨時核實督導。

2、 支給標準：以每小時為單位，依月支薪俸、專業加給、主管職務加給三項總合，除以二四０為每小

時支給標準。每人每日加班以不超過四小時、每月以不超過二十小時為限。加班滿一小時方可支領

一小時加班費，不同時段加班未滿一小時，或超過一小時之餘數均不得合併計支加班費。


     經辦人          單位主管          人事室          會計室           校長

